Arsrapport 2023 Administration & service

Om administration & service

Administration & service ansvarar for:
e Kansliets administrativa uppgifter, rutiner for fakturering och inkop, diarieforing
samt kunskap rérande GDPR och dataskydd.
e Ekonomisk redovisning, planering och analys.
Att analysera, planera, genomfora och utvardera kommunikationsinsatser inom
verksamheten.

Uppféljning och utvérdering av SCO:s arbete?

Att SCO arbetar for jamstélldhet och jamlikhet.

Det systematiska arbetsmiljoarbetet som innebér att i det dagliga arbetet
undersoka, atgarda och folja upp arbetsmiljorisker for att forebygga ohalsa och
olycksfall, sa att en god arbetsmiljo kan uppnas.

Att samordna det 6vergripande kommunikationsarbetet och producera innehall.
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Aret i korthet

Viktiga handelser

e Enhandbok, “Att arbeta med jamlikhet, jamstélldhet, icke-diskriminering och
tillgénglighet pd Samordningsforbundet Centrala Ostergétland” har tagits fram.

e Samordnaren for jamstalldhet och jamlikhet har varit involverad i arbetet med
horisontella principer i vara ESF-projekt.

e Varsel, uppségningar och nya uppdrag har paverkat arbetsmiljon, vi har haft
extern hjalp fran Previa och Omstallningsfonden, samt att vi sjélva haft extra
insatta mdéten och traffar.

e Organisationen har anpassats for att nd ekonomisk balans till utgangen av
2024

Mal nr 1 Verksamheten skéts i god ordning Ja
Mal nr 2: Att bli av med lokaler Delvis
Mal nr 3 Finansiella malet Nej

- Verksamheten har hanterat stora fordandringar under aret och klarat av att halla god
|ordning samt folja de regler och lagar som galler.

- En ny hyresgast har hittats till Rosa huset men inte Borggarden.

- Det finansiella malet kommer inte att nas, men det finns en tydlig plan for att
aterstélla forbundets ekonomi till utgangen av 2024.

Mattias Bergstrom

e Utforma en ny dokumenthanteringsplan som &r verksamhetsbaserad.
e Kompetensutveckling, hoppas pa positivt svar fran omstallningsfonden

Ekonomiskt utfall

Med anledning av de stora forandringar som skett och det radande laget i
samhallet (hog inflation, stigande priser) kommer det finansiella malet ] att nas.




