Samordningsforbundet
Centrala Ostergotiand

INTERNKONTROLL 2025 Dnr:

Rutin for Internkontroll — Samordningsforbundet Centrala Ostergdtland 2025, antogs 2025-xx-xx, Uppféljning 2025-

Forbundschef upprattar forslag till Internkontrollplan (Januari)

Internkontrollplanen prévas i styrelsen som i sin tur tycker till kring Vasentlighet och Riskbedémning (Februari)

Styrelsen foreslar ev. andra kontroller som tycks viktiga utifran ett riskperspektiv

Extra kontroller av viss rutin ska inga under aret, ex ratt paskrivande av avtal/attester. Vilka kontroller som ska gbras bestams nar ny

Internkontrollplan arbetas fram

e Externa kontroller av exempelvis attester, undertecknande av avtal kan forslagsvis utforas av Linkdpings kommun, ekonomikontoret som
redan nu skoter forbundets ekonomiadministration.

e Internkontrollanterna gor uppfoljningar av de extra kontroller som det beslutats om. (mars)

e Uppfdljning av extra kontrollerna redovisas i styrelsen (april)

Utsedda Internkontrollanter; Styrelserepresentanter Katharina Segerstéen och Peter Hermansson
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Skalor for bedémning av vasentlighet och risk i samband med genomford riskanalys

Vasentlighet

Konsekvenser vid fel Paverkan pa verksamheten/kostnad om fel uppstar
Forsumbar 1 Ar obetydlig for de olika intressenterna och férbundet
Lindrig 2 Uppfattas som liten av saval intressenter som forbundet
Kénnbar 3 Uppfattas som besvarande for intressenter och forbundet
Allvarlig 4 Ar s& stor att fel inte far intraffa
Mycket allvarlig 5 Ar sa stor att fel helt enkelt inte far intraffa

Risk
Sannolikhetsnivaer for fel
Osannolikt 1 Risken ar praktiskt taget obefintlig for att fel ska uppsta
Mindre sannolikt 2 Risken ar mycket liten att fel ska uppsta
Mojligt 3 Det finns risk for att fel kan uppsta
Sannolik 4 Det ar troligt att fel ska uppsta
Mycket sannolikt 5 Det ar mycket troligt att fel ska uppsta




Samordningsforbundet
Centrala Ostergodtiand

INTERNKONTROLL 2025 Dnr:
Internkontroll
Kontrollomrade Kontrollmoment Ansvarig for Utforande Frekvens Vasentlighet Risk
kontrollen
Att avtal motsvarar | Utfors av intern- | Forbundschef upprattar | Stickprov-
Avtal fattade beslut kontrollanternai | avtalet och har halvarsvis
styrelsen delegation att
tillsammans med | underteckna avtalen.
kansliet Vissa avtal undertecknas
av ordf. eller vice ordf.
Varje avtal.
Avtal dokumenteras i
sarskilt Excel ark, samt
diarefors
Att original kommer | Utfors av intern- | Férbundschef lamnar Stickprov-
Avtal tillbaka/diariefors kontrollanternai | avtalet till administrator | halvarsvis
styrelsen som diariefor
tillsammans med | handlingen. Varje avtal.
kansliet
Ekonomisk Utfors av intern- | Delarsredovisning och Stickprov-
Budget uppfoéljning och kontrollanternai | Arsredovisning tas fram | halvarsvis
prognos styrelsen tillsammans med

Delarsredovisning
Arsredovisning

tillsammans med
kansliet

ekonomienheten
Linkdpings kommun.
Uppgifter inhdamtas fran
insatserna.

Ekonomisk uppfoljning
och prognos samt
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kassafloddesanalys pa
varje styrelsemote

Verksamhetsplan

Uppfoljning av
resultatmal och
delmal
Uppfoljning av
uppdrags-
beskrivningarna

Utfors av intern-
kontrollanterna i
styrelsen
tillsammans med
kansliet

Forbundschef gor
uppféljning i samband
med deldrsredovisning
och arsredovisning.
Muntlig information pa
varje styrelsemote
Avstamning med alla
uppdrag genom
statusrapporterna och
moten

Stickprov- en
gang per halvar

Forankring i
Beredningsgruppen

Att underlag till
styrelsen ar
forankrat i
beredningsgruppen.

Utfors av intern-
kontrollanterna i
styrelsen
tillsammans med
kansliet

Forbundschef har ansvar
for att informationen
fors mellan de tva
organen och att varje
fraga ar forankrad

Utvecklingsuppdrag som
beredningsgruppen har.

Stickprov- en
gang per ar

Fakturor som
inkommer géllande
de insatser
forbundet
finansierar

Stamma av mot
avtal.

Utfors av intern-
kontrollanterna i
styrelsen
tillsammans med
kansliet

Varje faktura stams av
mot upprattat avtal.

Delprojektledarna,
tillsammans med

Stickprov- sker
halvarsvis
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forbundschef ansvarar
for att detta genomfors
C-sam En Utfors av Forbundschef redovisar | Stickprov 2-3 ggr
helhetsbedomning | styrelsen och stickproven pa per ar
avgor vilka stickprov | forbundschef styrelsemote.
som ska goras under
aret
Engagemang Utvardering av Styrelsen ser Forbundschef upprattar | 1 gang per ar
engagemang gemensamt over | en arlig enkat(digital) i
motsvarande resultatet oktober, som sedan
medlemmarnas redovisas i styrelsen
forvantningar nov/dec
Uppfdljning av internkontroll 2025
2025-
Kontrollomrade Kontrollmoment Ansvarig Utférande Frekvens Vasentlighet Risk
Extra kontroll 2025 | Genomgang av Intern- Inga synpunkter

dokument

kontrollanterna




Samordningsforbundet
Centrala Ostergodtiand

INTERNKONTROLL 2025 Dnr:



